
 

(งานสถานที ่กลุ่มก ากบัดแูลเครือ่งส าอางก่อนออกสูต่ลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย update 22/2/66) 
หน้า 1 จาก 8 

        4. กรณีแจ้งข้อมูลสถานประกอบการเครื่องส าอาง 

        (เพ่ือยืนยนัการประกอบกิจการ)  
 

ข้อท่ี 1  

Q : ผูป้ระกอบการใดบา้งทีต่อ้งแจง้ขอ้มลูสถานประกอบการเครือ่งส าอาง (เพื่อยนืยนัการประกอบกจิการ)  

A : ผูป้ระกอบการทุกรายทีไ่ดร้บัการอนุมตัสิถานทีก่่อนวนัที ่30/11/2563 ตอ้งท าการยนืยนัสถานประกอบการ 

โดยศกึษาไดจ้าก “วธิกีารส่งขอ้มลูสถานประกอบการเครือ่งส าอาง (เพื่อยนืยนัการประกอบกจิการ) ส าหรบั 

ผูป้ระกอบการ (โดยใชห้ลกัเกณฑเ์ช่นเดยีวกบัคู่มอื ขอ้ 5.8) (UPDATE 30/9/64)” 

https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx  หวัขอ้ 5.10 

 

 
 

ข้อท่ี 2 

Q : ถ้าบรษิทัไม่ได้เป็นผู้ด าเนินการน าเขา้เครื่องส าอางแต่ขอ้มูลในระบบแบบแจง้ขอผลการตรวจสถานที่ผลติ/

น าเข้า/เก็บรกัษาเครื่องส าอาง มกีารแจ้งว่าสถานที่นี้ เป็นทัง้สถานที่ผลติ น าเข้าและเก็บเครื่องส าอางจะต้อง

ด าเนินการอยา่งไร 

 A : บรษิทัต้องท าจดหมายเรยีนผู้อ านวยกองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย แจง้ชื่อบรษิทั เลขสถานที่

และระบุว่าบรษิทัไม่ได้ด าเนินการน าเขา้เครื่องส าอางจงึขอแก้ไขขอ้มูลในระบบ พรอ้มแนบส าเนาหนังสอืรบัรอง

นิตบิุคคลและส าเนาหนงัสอืมอบอ านาจลงนามโดยกรรมการผูม้อี านาจลงนามผกูพนัตามกฎหมายเท่านัน้ 

 



 

(งานสถานที ่กลุ่มก ากบัดแูลเครือ่งส าอางก่อนออกสูต่ลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย update 22/2/66) 
หน้า 2 จาก 8 

 

ข้อท่ี 3 

Q : ในกรณตีอ้งการปิดกจิการทีไ่มม่กีารประกอบการเครือ่งส าอางแลว้จะตอ้งด าเนินการอย่างไร 

A : ในกรณีที่ต้องการปิดกิจการที่ไม่มกีารประกอบการเครื่องส าอางแล้วผู้ประกอบการต้องด าเนินการแจ้งปิด

กจิการ โดยยื่นหนังสอืขอปิดกจิการและขอยกเลกิใบรบัจดแจง้เครื่องส าอางทัง้หมด โดยสามารถยื่นเอกสารได้ที ่

ศูนยบ์รกิารผลติภณัฑส์ุขภาพเบด็เสรจ็ อย. หรอื ส านักงานสาธารณสุขจงัหวดั ตามที่สถานที่น าเขา้/ผลติ/เก็บ

รกัษาเครือ่งส าอางตัง้อยู่  

     สามารถศกึษาตวัอยา่ง จดหมายขอยกเลกิสถานประกอบการเครือ่งส าอาง ผ่านทางเวบ็ไซตก์องเครือ่งส าอาง 

https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx ข้อ 9.2 จดหมายขอยกเลิกสถาน

ประกอบการเครือ่งส าอาง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx%20ข้อ%209.2


 

(งานสถานที ่กลุ่มก ากบัดแูลเครือ่งส าอางก่อนออกสูต่ลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย update 22/2/66) 
หน้า 3 จาก 8 

ข้อท่ี 4 

Q : กรณีที่เครื่องส าอางที่จดแจ้งไว้หมดอายุทัง้หมดตัง้แต่ สิงหาคม 2564 แต่สถานะสถานที่ยงัคงอยู่ ต้อง

ด าเนินการอยา่งไรบา้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A : หากผู้ประกอบการยงัมคีวามประสงค์จะผลติเครื่องส าอางต่อ ผู้ประกอบการต้องท าการ “แจ้งขอ้มูลสถาน
ประกอบการเครื่องส าอาง (เพื่อยนืยนัการประกอบกจิการ)” ผ่านทางระบบ e-Submission เมื่อได้รบัการอนุมตัิ
สถานทีแ่ลว้ จงึยืน่จดแจง้เครือ่งส าอาง  
     แต่หากไม่ประสงคจ์ะผลติเครือ่งส าอางแลว้ ใหผู้ป้ระกอบการท าจดหมาย “ขอแจง้ปิดกจิการและยกเลกิใบรบั
จดแจ้งเครื่องส าอางทัง้หมด”  โดยติดต่อเจ้าหน้าที่ที่รบัผิดชอบตามสถานที่ผลิตเครื่องส าอางตัง้อยู่ เช่น 
กรุงเทพฯ คอื ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา , ต่างจงัหวดั คือ ส านักงานสาธารณสุขจงัหวดัประจ า
จงัหวดัทีต่ ัง้ 
 
     สามารถศกึษาตวัอยา่ง จดหมายขอยกเลกิสถานประกอบการเครือ่งส าอาง ผ่านทางเวบ็ไซตก์องเครือ่งส าอาง 
https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx ข้อ 9.2 จดหมายขอยกเลิกสถาน
ประกอบการเครือ่งส าอาง 
 

https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx


 

(งานสถานที ่กลุ่มก ากบัดแูลเครือ่งส าอางก่อนออกสูต่ลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย update 22/2/66) 
หน้า 4 จาก 8 

 
ข้อท่ี 5  
Q : กรณีที่สถานที่ได้รบัการรบัรองมาตรฐาน ASEAN GMP หรอืได้หนังสือรบัรองสถานที่ผลิต หรอืน าเข้า
เครื่องส าอาง ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลกัเกณฑ์ วธิีการ และเงื่อนไขในการผลติ หรอืน าเข้า
เครื่องส าอาง พ.ศ.2561 ซึ่งมทีี่ตัง้ของสถานที่ผลติ หรอืน าเข้า หรอืเก็บรกัษาเครื่องส าอางแล้ว จะต้องยนืยนั
สถานประกอบการดว้ยหรอืไม่ 
A : ตอ้งแจง้ขอ้มลูสถานประกอบการเครื่องส าอาง (เพื่อยนืยนัการประกอบกจิการ) และไฟลเ์อกสารประกอบการ
พจิารณา  
 
 
ข้อท่ี 6 
Q : กรณีผู้ประกอบการ หรอืบรษิทัทีแ่จง้ขอ้มลูสถานประกอบการเครื่องส าอาง (เพื่อยนืยนัการประกอบกจิการ) 
แล้วแต่ผลการพิจารณาเอกสาร เป็น “ส่งเอกสารเพิ่มเติม” ผู้ประกอบการต้องแนบเอกสารที่ถูกต้องทัง้หมด 
(เอกสารไฟลเ์ก่าและเอกสารไฟลใ์หมท่ีถู่กตอ้ง) ก่อนยืน่เขา้ในระบบใช่หรอืไม่ 
A : ใช่ ผู้ประกอบต้องแนบเอกสารที่ถูกต้องทัง้หมด ยกเวน้กรณีที่มเีครื่องหมายติก๊ถูกที่หน้าไฟล์เอกสารแนบ 
แสดงว่าไฟลน์ัน้ถูกตอ้งครบถว้นแลว้ระบบจะท าการลอ็ค ดงันัน้ผูป้ระกอบการจงึไมจ่ าเป็นตอ้งแนบเอกสารเขา้ 
มาใหม ่
 
 
 
 
 
 
 



 

(งานสถานที ่กลุ่มก ากบัดแูลเครือ่งส าอางก่อนออกสูต่ลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย update 22/2/66) 
หน้า 5 จาก 8 

 
ข้อท่ี 7 
Q : กรณบีุคคลธรรมดา (รายเก่า) ทีเ่ดมิไมเ่คยจดทะเบยีนพาณชิย ์จะตอ้งด าเนินการอยา่งไร 
A : กรณีบุคคลธรรมดาจะต้องไปจดทะเบยีนพาณิชย ์โดยระบุวตัถุประสงค์ “ผลติเครื่องส าอาง” หรอื “น าเข้า
เครื่องส าอาง” จากนัน้ให้ยื่นค าขอแก้ไขชื่อผู้จดแจง้ ตาม แบบค าขอแก้ไขรายการในใบรบัจดแจง้เครื่องส าอาง 
(จ.ค.4) โดยระบุชื่อผู้จดแจง้เป็นชื่อบุคคล (ชื่อรา้น) เช่น นาย ก นามสกุล ข (รา้นกกกอดบวิตี้) ค่าธรรมเนียม
ตามกฎกระทรวง 500 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อท่ี 8 
Q : ไฟลเ์อกสารแนบมขีอ้ก าหนดอยา่งไร 
A : ไฟลต์อ้งเป็นรปูแบบ PDF ขนาดไมเ่กนิ 10 Mb/file 
 
 
ข้อท่ี 9 
Q : เอกสารทีย่ ื่นยนืยนัสถานประกอบการต้องลงลายมอืชื่อกรรมการ หรอืผู้ด าเนินกจิการลงในเอกสารทุกฉบบั 
หรอืไม ่
A : หากเป็นเอกสารเฉพาะตัว หรอืเอกสารที่ระบุผู้ลงลายมอืชื่อโดยเจ้าของเอกสาร หรอืผู้มอี านาจลงนาม        
นิตบิุคคล เช่น บตัรประชาชน ทะเบยีนบ้าน หนังสอืจดทะเบยีนพาณิชย ์และหนังสอืรบัรองของบรษิัท แต่หาก
เป็นเอกสารอื่นๆ เช่น รูปภาพ ข้อมูลทัว่ไป แผนผงั ฯลฯ สามารถลงลายมอืชื่อโดยผู้รบัมอบอ านาจได้ ส่วน
รปูภาพใหแ้นบเป็นไฟลร์ปูแบบ PDF  
 

 

 



 

(งานสถานที ่กลุ่มก ากบัดแูลเครือ่งส าอางก่อนออกสูต่ลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย update 22/2/66) 
หน้า 6 จาก 8 

 

ข้อท่ี 10 

Q : กรณผีูป้ระกอบอยูร่ะหว่างการยา้ยทีต่ ัง้สถานประกอบการตอ้งท าอยา่งไร 

A : ขัน้ตอนแรกต้องยื่นขอสถานที่ใหม่ให้อนุมตัก่ิอน หลงัจากนัน้จงึท าการยา้ยใบรบัจดแจง้ทีผู่กกบัสถานทีเ่ดมิ 

มายงัสถานที่แห่งใหม่ โดยยื่นแบบค าขอแก้ไขรายการในใบรบัจดแจง้เครื่องส าอาง (แบบ จ.ค.4) โดยจะต้องเสยี

ค่าธรรมเนียมค าขอแกไ้ขตามกฎกระทรวง 500 บาท โดยยืน่ ค าขอทีศู่นยบ์รกิารผลติภณัฑส์ุขภาพเบด็เสรจ็ อย. 

หรอื ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดั หลงัจากนัน้จงึท าการยกเลกิสถานทีเ่ดมิ 

 

ข้อท่ี 11 

Q : จะตรวจสอบอยา่งไรว่าสถานะสถานทีม่กีารยืน่ยนืยนัการประกอบกจิการแล้วหรอืยงั 

A : ให้ตรวจสอบที่เมนู “แจ้งข้อมูลสถานประกอบการเครื่องส าอาง (เพื่อยืนยนัการประกอบกิจการ)” โดย

ตรวจสอบที่สถานะเอกสาร หากแสดงเป็น “รอบันทึกข้อมูล” แสดงว่ายงัไม่ได้ยืนยนัการประกอบกิจการใน

สถานทีน่ัน้ๆ หากยนืยนัแลว้จะแสดงสถานะเป็น “ส่งเรือ่งรอพจิารณา” 

 

 

ข้อ 12 

Q : หากสถานผลติเครือ่งส าอางไดท้ าการยืน่ปิดกจิการไปแลว้ เครือ่งส าอางทีจ่ าหน่ายอยูต่อ้งท าอยา่งไรบา้ง  

A : ส าหรบัเครือ่งส าอางทีผ่ลติก่อนวนัทีร่ะบุในหนงัสอืปิดกจิการสามารถวางจ าหน่ายไดจ้นหมด  

 

 

ข้อท่ี 13  

Q : การพจิารณาเอกสารหนังสอืรบัรองนิตบิุคคลในส่วนของวตัถุประสงคข์องบรษิทัฯ หากไมไ่ดร้ะบุวตัถุประสงค์

ชดัเจนเกี่ยวกบัการน าเขา้ผลติภณัฑเ์ครือ่งส าอาง สามารถใชไ้ดห้รอืไม่ 

A : ไมไ่ด ้เนื่องจากวตัถุประสงคต์อ้งระบุใหช้ดัเจนว่ามกีารด าเนินการเกีย่วกบัเครือ่งส าอาง 

 

 

 



 

(งานสถานที ่กลุ่มก ากบัดแูลเครือ่งส าอางก่อนออกสูต่ลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย update 22/2/66) 
หน้า 7 จาก 8 

 

ข้อท่ี 14 

Q : เมือ่ยนืยนัตวัตนแลว้ แต่ไมส่ามารถยืน่จดแจง้/ต่ออายเุลขจดแจง้/ขอ Certificate ไดเ้พราะเหตุใด 

A : เพราะ ผูป้ระกอบการมสีถานทีห่ลายแห่ง และยื่นยนืยนัไมค่รบตามทีก่ าหนด หากตอ้งการตรวจสอบสามารถ

ตดิต่อไดท้ีเ่บอรโ์ทร. 02-590-7139 

 

 

ข้อท่ี 15 

Q : หากบรษิัทอยู่ในระหว่างด าเนินการยื่นยนืยนัสถานะสถานประกอบการ สามารถยื่นจดแจ้ง หรอื ต่ออายุ

ใบอนุญาตไดห้รอืไม ่

A : สามารถยืน่ได ้หากท าการยนืยนัสถานประกอบการ และสถานะเอกสารเป็น “ส่งเรือ่งรอพจิารณา” 

เมื่อเจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสารแล้ว สถานะเอกสารเป็น  “สถานะส่งเอกสารเพิ่มเติม” ผู้ประกอบการต้อง

ด าเนินการส่งเอกสารแกไ้ขเขา้มาใหมใ่หค้รบถว้น ก่อน 

 

 

ข้อท่ี 16 

Q : การยนืยนัสถานทีข่องสถานทีผ่ลติ/น าเขา้/เกบ็รกัษาเครือ่งส าอาง ผูต้รวจสอบพจิารณาเอกสารเป็นเจา้หน้าที่

ส่วนใด                         

A : หากสถานทีน่ัน้ตัง้อยูท่ีก่รงุเทพมหานคร จะเป็นเจา้หน้าทีก่องควบคุมเครือ่งส าอางและวตัถุอนัตราย  

(งานสถานที่) เป็นผู้พจิารณา แต่หากเป็นต่างจงัหวดั คอื เจา้หน้าที่ส านักงานสาธารณสุขจงัหวดั ตามสถานที่

ผลติ/น าเขา้/เกบ็รกัษาเครือ่งส าอาง นัน้ตัง้อยู ่

 

 

 

 

 

 



 

(งานสถานที ่กลุ่มก ากบัดแูลเครือ่งส าอางก่อนออกสูต่ลาด กองควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอนัตราย update 22/2/66) 
หน้า 8 จาก 8 

 

ข้อท่ี 17  
Q : หากมสีถานทีท่ีไ่ดร้บัการอนุมตัแิลว้ 4 แห่ง ตอ้งท าการยืน่ยนืยนัตวัตนครบทัง้ 4 แห่ง หรอืไม ่ 

A : หากผูป้ระกอบการยงัใชส้ถานทีท่ ัง้ 4 แห่งในปัจจบุนั จ าเป็นตอ้งยื่นใหค้รบทัง้ 4 แห่ง แต่หากใชเ้พยีง 2 แห่ง 

ท่านสามารถด าเนินการยกเลกิสถานที่ที่ไม่ใช้แล้ว และยื่นยนืยนัเฉพาะสถานที่ที่ด าเนินการในปัจจุบนัได้ โดย

กรุงเทพมหานครสามารถยกเลิกได้ที่อาคาร 6 ชัน้ 5 (One Stop Service Center) แต่หากเป็นต่างจงัหวดัให้

ตดิต่อเจา้หน้าทีส่ านกังานสาธารณสุขจงัหวดัทีส่ถานประกอบการนัน้ๆ ตัง้อยู ่

 

 

ข้อท่ี 18 

Q : การยนืยนัสถานประกอบการยืน่ไดก้ีค่ร ัง้  

A : สามารถยื่นได้ 3 ครัง้ แต่ถ้าหากยื่นเกิน 3 ครัง้ระบบจะท าการล็อกให้ผู้ประกอบการติดต่อเจ้าหน้าที่กอง

ควบคุมเครื่องส าอางและวตัถุอันตราย (ฝ่ายสถานที่ ) หรอืเจ้าหน้าที่ส านักงานสาธารณสุขจงัหวัดที่สถาน

ประกอบการนัน้ๆ ตัง้อยู ่เพื่ออธบิายใหผู้ป้ระกอบการเขา้ใจและยืน่เอกสารไดอ้ยา่งถูกตอ้งครบถว้นต่อไป 

  

 

 

 

 

 


