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               3. การแก้ไขรายละเอียดสถานประกอบการผลิต/น าเข้า/เกบ็
รกัษาเครื่องส าอาง (กรณีไม่ย้ายท่ีตัง้) 

 

ข้อท่ี 1 
Q : หากทางเขตมกีารแจง้เปลี่ยน บ้านเลขที่ของสถานประกอบการผลติเครื่องส าอาง ผู้ประกอบการต้อง

แกไ้ขอยา่งไรบา้ง และใชเ้อกสารใดบา้ง 
A : การเปลีย่นบา้นเลขที ่เป็นการแก้ไขรายละเอยีดทีต่ ัง้สถานประกอบการ ทีป่รากฏอยูใ่นใบรบัจดแจง้ โดย
ไม่ได้ย้ายที่ตัง้ แต่เกิดจากการเปลี่ยนแปลงข้อมูลของหน่วยงานภาครฐั ผู้ประกอบการสามารถยื่นแก้ไข
เอกสาร โดยติดต่อเจ้าหน้าที่ที่รบัผิดชอบตามสถานประกอบการตัง้อยู่ เช่น กรุงเทพฯ คือ ส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา , ต่างจงัหวดั คอื ส านักงานสาธารณสุขจงัหวดัประจ าจงัหวดัทีต่ ัง้หรอืสามารถ
ยื่นค าขอแก้ไขรายละเอียดสถานประกอบการผ่านระบบ E-submission ได้โดยแนบเอกสารประกอบการ
พจิารณา คอื 
1. หนงัสอืแจง้ความประสงคข์อแกไ้ขรายละเอยีดสถานประกอบการ (ลงนามโดยกรรมการ) 
2. เอกสารแจง้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายละเอยีด สถานประกอบการที่ตัง้ที่ออกโดยหน่วยงานราชการ (ถ้าม)ี 
หากเป็นการแกไ้ขรหสัไปรษณยีแ์ละเบอรโ์ทรศพัท ์ไมต่อ้งมกีารแนบเอกสารนี้ 
 
 

ข้อท่ี 2 

Q : กรณียื่นแก้ไข บ้านเลขที่ สถานประกอบการผลติเครื่องส าอาง โดยไม่ย้ายที่ตัง้ หลงัจากได้รบัอนุมตัิ 

สถานประกอบการเรยีบรอ้ยแลว้ ผูป้ระกอบการตอ้งแจง้ยืน่จดแจง้เครือ่งส าอางใหมห่รอืไม่ 
A : ไม่ต้องยื่นจดแจง้ใหม่ เนื่องจาก บ้านเลขที่ สถานประกอบการผลติเครื่องส าอาง เป็นขอ้มลูที่ปรากฏใน
ใบรบัจดแจ้งเครื่องส าอาง หลงัจากผู้ประกอบได้รบัการอนุมตัิสถานประกอบการแล้ว ผู้ประกอบการต้อง
ด าเนินการยืน่แบบค าขอแกไ้ขรายการในใบรบัจดแจง้เครือ่งส าอาง (แบบ จ.ค.4) เพื่อแกไ้ขขอ้มลูในใบรบัจด
แจง้ต่อไป โดยตดิต่อเจา้หน้าที่ที่รบัผดิชอบตามสถานประกอบการผลติเครื่องส าอางตัง้อยู่ เช่น กรุงเทพฯ 
คอื ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา , ต่างจงัหวดั คอื ส านักงานสาธารณสุขจงัหวดัประจ าจงัหวดัทีต่ ัง้ 
หรอืสามารถยื่นค าขอแก้ไขรายละเอยีด สถานประกอบการผ่านระบบ E-submission จงึจะสามารถท าการ
ผลติเครือ่งส าอางในเลขจดแจง้เดมิได ้
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ข้อท่ี 3 

Q : การแก้ไขรายละเอยีดทีต่ ัง้สถานประกอบการ ผลติ/น าเขา้/เกบ็รกัษาเครื่องส าอาง โดยไม่ยา้ยทีต่ ัง้ หลงั
ไดร้บัอนุมตัสิถานประกอบการแลว้ การแก้ไขขอ้มลูใดบา้ง ทีต่้องยื่นแบบค าขอแก้ไขรายการในใบรบัจดแจง้
เครือ่งส าอาง (แบบ จ.ค.4) เพื่อแกไ้ขขอ้มลูในใบรบัจดแจง้ต่อไป 
A : การแก้ไขขอ้มูลที่ปรากฏในใบจดแจง้เครื่องส าอาง เช่น บ้านเลขที่, หมู่บ้าน, หมู่ที่, อาคาร/ตึก, ซอย,

ถนน, ต าบล/แขวง, อ าเภอ/เขต, รหสัไปรษณียแ์ละเบอรโ์ทรศพัท์ (เบอรต์ดิต่อของสถานประกอบการที่จะ
ปรากฏในใบรบัจดแจง้) โดยค่าธรรมเนียมค าขอแกไ้ขรายการในใบรบัจดแจง้ ค าขอละ 500 บาท 
 
 
ข้อท่ี 4 
Q : กรณสีถานประกอบการผลติเครื่องส าอางไดร้บัการอนุมตัสิถานประกอบการแลว้ หากทางผูป้ระกอบการ

ตอ้งการเปลีย่นแบบแปลนแผนผงัหอ้งผลติเครือ่งส าอางใหม ่ตอ้งยืน่เอกสารอยา่งไร 
A : การเปลีย่นแปลงแผนผงัหอ้งผลติ เป็นการแก้ไขรายละเอยีดขอ้มลูสถานประกอบการ ที่ไม่ไดป้รากฏใน

ใบรบัจดแจ้งเครื่องส าอาง เป็นการแก้ไขรายละเอียดอื่นๆ ที่แจ้งไว้ในระบบจดัการสถานประกอบการ 
ผูป้ระกอบการสามารถยื่นแก้ไขเอกสารโดยตดิต่อเจา้หน้าทีท่ี่รบัผดิชอบตามสถานประกอบการตัง้อยู่ เช่น 
กรุงเทพฯ คอื ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา , ต่างจงัหวดั คอื ส านักงานสาธารณสุขจงัหวดัประจ า
จงัหวดัที่ตัง้ หรอืสามารถยื่นค าขอแก้ไขรายละเอียดสถานประกอบการผ่านระบบ E-submission ได้โดย
แนบเอกสารประกอบการพจิารณา คอื 
1. หนงัสอืแจง้ความประสงคข์อแกไ้ขรายละเอยีดสถานประกอบการ (ลงนามโดยกรรมการ) 
2. เอกสารทีเ่ป็นหลกัฐานเกีย่วขอ้งกบัรายการทีข่อแกไ้ขเปลีย่นแปลง (ถา้ม)ี 
3. กรณีแก้ไขแบบแปลนแผนผงั ให้แนบแบบแปลนแผนผงัและภาพถ่ายสถานประกอบการประกอบการ
พจิารณา 
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ข้อท่ี 5 

Q : กรณีผู้ประกอบการมีการเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผังหลังจากได้ร ับอนุมัติยื่นแก้ไข สถาน
ประกอบการเรยีบรอ้ยแลว้ ผูป้ระกอบการตอ้งแจง้ยืน่จดแจง้เครือ่งส าอางใหมห่รอืไม่ 
A : ไม่ต้องยื่นจดแจ้งเครื่องส าอางใหม่ เนื่องจากข้อมูลแบบแปลนแผนผังไม่ได้ปรากฏในใบรบัจดแจ้ง

เครือ่งส าอาง 
 
 

ข้อท่ี 6 

Q : การแก้ไขรายละเอยีดทีต่ ัง้สถานประกอบการ ผลติ/น าเขา้/เกบ็รกัษาเครื่องส าอาง โดยไม่ยา้ยทีต่ ัง้ หลงั

ได้รบัอนุมตัสิถานประกอบการแล้ว การแก้ไขขอ้มูลใดบ้างที่ไม่ต้องยื่นแบบค าขอแก้ไขรายการในใบรบัจด
แจง้เครือ่งส าอาง (แบบ จ.ค.4) เพื่อแกไ้ขขอ้มลูในใบรบัจดแจง้ต่อไป 
A : การแก้ไขข้อมูลที่ไม่ปรากฏในใบจดแจ้งเครื่องส าอาง เช่น แก้ไข/เพิ่มเติมข้อมูลชื่อ -ที่ตัง้สถาน

ประกอบการภาษาองักฤษ (สามารถแก้ไขตวัสะกดของชื่อและที่ตัง้ภาษาองักฤษ) , โทรศพัท์มอืถอื (เบอร์
โทรศพัทท์ี่ไม่ได้แสดงในใบรบัจดแจง้ เช่น เบอรต์ดิต่อผูป้ระสานงานหรอืผู้รบัมอบอ านาจ) , โทรสาร, Email
และเพิม่เตมิขอ้มลูพกิดั GPS ในกรณีทีย่งัไม่เคยแจง้ขอ้มลู, แบบแปลนแผนผงั, ลกัษณะพืน้ที/่อาคาร สถาน
ประกอบการ/ข้อมูลการประกอบกิจการไม่ต้องยื่นแบบค าขอแก้ไขรายการในใบรบัจดแจ้งเครื่องส าอาง  
(แบบ จ.ค.4) 


