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              2. ระบบขอสถานท่ีผลิตและน าเข้าเครื่องส าอาง 
 
 
ข้อท่ี  1  
Q : การขออนุญาตสถานที่ผลติ/น าเขา้/เก็บรกัษาเครื่องส าอางสถานที่ดงักล่าว ต้องมกีารก าหนดอยู่ใน
สถานทีต่ ัง้ของหนงัสอืรบัรองนิตบิุคคลหรอืไม่ 
A : ทีต่ัง้ของสถานทีผ่ลติและน าเขา้เครือ่งส าอางต้องระบุเป็นทีต่ ัง้ของส านกังานใหญ่หรอืส านกังานสาขา
กไ็ดใ้นหนังสือรบัรองนิติบุคคล  แต่สถานที่เก็บรกัษาเครื่องส าอางไม่จ าเป็น โดยสามารถศึกษา
ได้จากคู่มือส าหรบัผูป้ระกอบการ ผ่านทางเวบ็ไซตข์องกองเครือ่งส าอาง 
https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx ข้อ 5.8 คู ่มอืส าหรบั
ผู้ประกอบการ เรื่อง การยื่นขอผลการตรวจสถานที่เพื่อประกอบการจดแจ้งเครื่องส าอาง (ฉบบั
ปรบัปรุง) (UPDATE 30/9/2564) 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
ข้อท่ี 2          
Q : กรณนีิตบิุคคลขอ้มลูของสถานทีต่ดิต่อของผูแ้จง้ในแบบแจง้ขอผลการตรวจสถานทีผ่ลติเครือ่งส าอาง
สามารถแกไ้ขไดห้รอืไม ่ 
A : ขอ้มลูสถานทีต่ดิต่อของนิตบิุคคล เป็นการดงึขอ้มลูนิตบิุคคลจากกรมพฒันาธุรกจิการคา้ ไมส่ามารถ
แก้ไขสถานทีต่ดิต่อไดด้ว้ยตนเอง หากผูป้ระกอบการต้องการแก้ไขขอ้มลูใหต้ดิต่อเจา้หน้าที่ทีเ่บอรโ์ทร. 
02-590-7139 หรอืท าจดหมายแจง้ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลสถานที่ติดต่อเพื่อท าการแก้ไขขอ้มูลให้เป็น
ปัจจบุนั 
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ข้อท่ี 3 
Q : กรณบีุคคลธรรมดาขอ้มลูของสถานทีต่ดิต่อของผูแ้จง้ในแบบแจง้ขอผลการตรวจสถานทีผ่ลติ
เครือ่งส าอางสามารถแกไ้ขไดห้รอืไม่ 
A : ข้อมูลสถานที่ติดต่อเป็นการดงึขอ้มูลใบทะเบยีนพาณิชย์จากกรมพฒันาธุรกิจการค้า ไม่สามารถ
แก้ไขสถานทีต่ดิต่อไดด้ว้ยตนเอง หากผูป้ระกอบการต้องการแก้ไขขอ้มลูใหต้ดิต่อเจา้หน้าทีท่ีเ่บอรโ์ทร. 
02-590-7139 หรอืท าจดหมายแจง้ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลสถานที่ติดต่อเพื่อท าการแก้ไขขอ้มูลให้เป็น
ปัจจบุนั 
 
 
ข้อท่ี 4 
Q :  กรณเีปลีย่นชื่อบรษิทั แต่เลขนิตบิุคคลของบรษิทัไมเ่ปลีย่น 
A : สามารถเปลีย่นชื่อบรษิทัไดไ้มต่อ้งขอสถานทีใ่หม่ โดยยืน่แบบค าขอแกไ้ขรายการในใบรบัจดแจง้
เครือ่งส าอาง (แบบ จ.ค.4) ผ่านทางเวบ็ไซตข์องกองเครือ่งส าอาง
https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/Permission.aspx ขอ้ 2.3 แบบค าขอแกไ้ข
รายการในใบรบัจดแจง้เครือ่งส าอาง (แบบ จ.ค.4) และสามารถตดิต่อไดท้ีเ่บอรโ์ทร. 02-590-7273-5 
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ข้อท่ี 5 
Q : กรณีผู้ประกอบการรายใหม่ที่เป็นบุคคลธรรมดายื่นขอสถานที่รายใหม่แล้วกรอกขอ้มูลค าขอไม่ได ้
เนื่องจากระบบแจง้ว่า “โปรดตดิต่อเจา้หน้าที่เพื่อเพิม่ขอ้มูลทะเบยีนพาณิชย์” ดงัภาพนี้ต้องด าเนินการ
อยา่งไร 

 
A : กรณนีี้ใหท้างผูป้ระกอบการยืน่เอกสาร ดงัต่อไปนี้ โดยส่งทางอเีมล 

กรณต่ีางจงัหวดั อเีมล pre.cosmetics01@gmail.com  
กรณกีรงุเทพฯ อเีมล ossc.cosmetic@gmail.com  

1. ใบทะเบยีนพาณชิย ์ 
2. ส าเนาหนงัสอืมอบอ านาจ  
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  
 
 
ข้อท่ี 6 
Q : หนงัสอืรบัรองนิตบิุคคลเป็นเลขที ่A แต่ตอ้งการใชเ้ลขที ่B เป็นสถานทีผ่ลติ ตอ้งท าอยา่งไร  
A : ตอ้งเพิม่เลขทีต่ ัง้ B เป็นส านกังานสาขา ในหนงัสอืรบัรองนิตบิุคคล 
 
 
 
ข้อท่ี 7 
Q : ทีอ่ยูข่องสถานทีเ่กบ็รกัษาเครือ่งส าอาง ตอ้งมใีนหน้าหนงัสอืรบัรองนิตบิุคคลหรอืไม ่  
A : ไมต่อ้งมทีีอ่ยูข่องสถานทีเ่กบ็ ในหน้าหนงัสอืรบัรองนิตบิุคคล   
 
 
 

mailto:ossc.cosmetic@gmail.com
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ข้อท่ี 8 
Q : บรษิทัยา้ยทีต่ ัง้ใหม ่ท าการยื่นสถานทีผ่ลติใหม่แลว้ จะท าการผลติสนิคา้เดมิ(เลขจดแจง้เดมิ) ไดเ้ลย
หรอืไม ่ 
A : เมื่อสถานทีใ่หม่ไดร้บัการอนุมตัสิถานทีแ่ลว้ สามารถผลติเครื่องส าอางเลขจดแจง้เดมิได ้โดยบรษิทั
ต้องยื่นค าขอแก้ไขรายการในใบรบัจดแจ้งเครื่องส าอาง (จ.ค 4) โดยสามารถยื่นค าขอผ่านระบบ         
e-submission หรอืหากสถานทีต่ ัง้อยูท่ีก่รงุเทพมหานคร สามารถยืน่แกไ้ขไดท้ีอ่าคาร 6 ชัน้ 5  
(One Stop Service Center) หากตัง้อยูต่่างจงัหวดั ใหต้ดิต่อเจา้หน้าทีส่ านักงานสาธารณสุขจงัหวดัตาม
สถานทีต่ ัง้  
(สามารถศกึษาไดผ้่านทางเวบ็ไซตข์องกองเครือ่งส าอาง 
https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/manual%20edite.aspx  
คู่มอืการยืน่ค าขอแกไ้ขรายการในใบรบัจดแจง้เครือ่งส าอาง หรอืใหต้ดิต่อเจา้หน้าทีท่ีเ่บอร ์ 
02-590-7273-5) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อท่ี 9 
Q : ส านักงานสถานที่น าเขา้เครื่องส าอางตัง้อยู่เลขที่ 1 ห้อง 02-07 แต่ต้องการที่จะยา้ยเป็นเลขที่ห้อง 
04-07 ตอ้งขออนุญาตสถานทีใ่หมห่รอืไม่ 
A : ตอ้งขออนุญาตสถานทีใ่หมเ่พราะมกีารยา้ยหอ้งเปลีย่นเลขหอ้งจากเดมิทีเ่คยขอไว้ 
 
 
ข้อท่ี 10 
Q : กรณสี าเนาทะเบยีนบา้น ไมม่ทีัง้ชื่อผูข้อเลขทีบ่า้นและหน้าเจา้บา้น สามารถใชโ้ฉนดทีด่นิอย่างเดยีว
ในการยนืยนักรรมสทิธิใ์นสถานทีไ่ดห้รอืไม ่ 
A : เอกสารไฟล์แนบ 2 เอกสารยนืยนัสถานที่ หากส าเนาทะเบียนบ้านไม่มหีน้าเจ้าบ้าน สามารถใช้
เอกสารอื่นเพื่อแสดงกรรมสทิธิไ์ด้ เช่น หนังสอืยนิยอมให้ใช้สถานที่หรอืสญัญาเช่า, ส าเนาโฉนดที่ดนิ
หรอืสญัญาซือ้ขาย, หนงัสอืสญัญาโอนสทิธิก์ารเช่า 

 

https://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/SitePages/manual%20edite.aspx
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ข้อท่ี 11  
Q : กรณีส าเนาทะเบียนบ้านไม่มหีน้าเจ้าบ้าน ผู้ประกอบการต้องด าเนินการอย่างไร ต้องไปติดต่อ
อ าเภอเพื่อขอเป็น “ผูข้อเลขทีบ่า้น” หรอืขอเป็น “เจา้บา้น” ก่อนหรอืไม ่(เจา้บา้นเดมิยา้ยออกไปแลว้) 
A : หากส าเนาทะเบยีนบา้นไม่มหีน้าเจา้บา้น แต่มโีฉนดทีด่นิหรอืสญัญาซือ้ขายทีแ่สดงชื่อผูม้กีรรมสทิธิ ์
สามารถใชแ้ทนได ้และอาจใหม้กีารเขยีนหนงัสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีเ่พิม่เตมิ 
 
 
 
 


